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Об утверждении и введении в действие должностной инструкции 
руководителя образовательного учреждения по обеспечению безопасности 

перевозок обучающихся школьными автобусами

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 
04.08.2026) "Об образовании в Российской Федерации", Федеральным законом от 
10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 30.06.2015 N 652 (ред. от 26.10.2020) "О 
внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в 
части совершенствования правил организованной перевозки группы детей 
автобусами, в целях совершенствования системы обеспечения безопасности 
дорожного движения в Управлении образования Администрации 
муниципального образования «город Северобайкальск» приказываю:

1. Утвердить должностную инструкцию руководителя образовательного 
учреждения по обеспечению безопасности перевозок обучающихся школьными 
автобусами согласно приложению и ввести её в действие с 11.09.2026 г. 
(прилагается).

2. Мироновой А.С., специалисту по персоналу Управления образования 
Администрации муниципального образования «город Северобайкальск», 
ознакомить руководителей образовательных учреждений с должностной 
инструкцией под подпись с вручением одного экземпляра;

3. Евдокимову С.А., системному администратору Управления образования, 
разместить должностную инструкцию руководителя образовательного 
учреждения по обеспечению безопасности перевозок обучающихся школьными 
автобусами на официальном сайте Управления образования.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник

С приказом ознаекомлены Миронова А.С.
Евдокимов С.А.

Е.В. Киселева



Приложение 
УТВЕРЖДЕНО 

приказом начальника Управления образования 
Администрации МО «город Северобайкальск» 

от 11.09.2026 г. № 161-К

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 
руководителя образовательного учреждения 

по обеспечению безопасности перевозок обучающихся школьными автобусами

1. Настоящая должностная инструкция для руководителей образовательных учреждений по 
обеспечению безопасности перевозок обучающихся школьными автобусами разработана на 
основании Федерального закона от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного 
движения», Постановления Правительства Российской Федерации от 02.06.2026г. № 680 «Об 
утверждении Правил организованной перевозки группы детей автобусами», в соответствии с 
Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации», в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Положением об 
Управлении образования Администрации муниципального образования «город 
Северобайкальск» (далее - Управления образования) и другими нормативными актами, 
регулирующими трудовые отношения между работником и работодателем, в целях обеспечения 
безопасности перевозок обучающихся, обеспечения прав и законных интересов учащихся и их 
родителей (законных представителей) при осуществлении перевозок обучающихся,
1.2. Данная должностная инструкция определяет перечень трудовых функций и обязанностей 
руководителей образовательных учреждений по обеспечению безопасности перевозок 
обучающихся школьными автобусами.
1.3. В целях настоящей Инструкции используются следующие основные понятия:

Обучающиеся - лица, осваивающие образовательные программы дошкольного 
образования, начального общего образования, основного общего образования, среднего общего 
образования, дополнительного образования.

Организованная перевозка группы детей — перевозка в автобусе, не относящемся к 
маршрутному транспортному средству, группы детей численностью 8 и более человек, 
осуществляемая без их родителей или иных законных представителей.

Перевозка обучающихся - перевозка группы обучающихся в автобусе, не относящемся к 
маршрутному транспортному средству, которая по своему назначению может быть:

• регулярной перевозкой обучающихся от мест проживания до места расположения 
образовательной организации и обратно по утвержденным школьным автобусным маршрутам;

• специальной перевозкой обучающихся при организации экскурсионных, 
развлекательных, спортивных и иных культурно-массовых мероприятий.

Сопровождающее лицо — специально назначенное лицо (из числа сотрудников 
образовательной организации), осуществляющее сопровождение перевозки обучающихся на 
основании приказа руководителя образовательного учреждения.

Ответственный за организацию перевозок обучающихся школьными автобусами 
специально назначенное лицо, которое осуществляет координацию действий сопровождающих 
лиц и обучающихся в школьном автобусе.

Старший ответственный за организованную перевозку группы детей — специально 
назначенное лицо (из числа сопровождающих лиц), которое осуществляет координацию 
действий водителей 2х и более школьных автобусов и ответственных по данным автобусам.



Медицинский работник — физическое лицо, которое имеет медицинское или иное 
образование, работает в медицинской организации и в трудовые (должностные) обязанности 
которого входит осуществление медицинской деятельности, либо физическое лицо, которое 
является индивидуальным предпринимателем, непосредственно осуществляющим 
медицинскую деятельность.

Школьный автобус - специализированное транспортное средство (автобус), 
соответствующее требованиям к транспортным средствам для перевозки детей, установленным 
законодательством о техническом регулировании, и принадлежащее на праве собственности 
или на ином законном основании организации.
Школьный автобусный маршрут - организованный и оборудованный объектами транспортной 
инфраструктуры путь следования школьного автобуса от начального пункта через 
промежуточные остановки школьного автобуса до образовательных организаций и обратно, по 
которому осуществляется перевозка обучающихся.
Остановка школьного автобуса - выделенное пространство для сбора, посадки и высадки 
обучающихся, оборудованное навесом, огражденное с трех сторон, защищенное барьером от 
проезжей части дороги, имеющее твердое покрытие и обзорность не менее 250 м со стороны 
дороги.
1.4. Для организации перевозочного процесса по технологии, обеспечивающей безопасные 
условия перевозок обучающихся, руководитель образовательного учреждения обязан:
1.4.1. Для обеспечения сопровождения перевозок обучающихся назначить:

• ответственное лицо за организацию перевозок обучающихся школьными автобусами;
• сопровождающих лиц в каждый школьный автобус на весь период поездки для 

регулярных и специальных перевозок, обучающихся (если группа включает более 20 
обучающихся, минимальное количество сопровождающих лиц определяется из расчета 
их нахождения у каждой предназначенной для посадки (высадки) обучающихся двери 
школьного автобуса. Допускается назначение одного сопровождающего лица, если 
группа включает 20 и менее обучающихся и если посадка (высадка) обучающихся 
осуществляется через одну дверь школьного автобуса);

• ответственного за перевозку обучающихся при нахождении в школьном автобусе 
нескольких сопровождающих лиц;

• старшего ответственного за перевозку обучающихся с использованием 2-х и более 
школьных автобусов.

1.4.2. Обеспечивать проведение инструктажей сопровождающих лиц и обучающихся по 
технике безопасности во время поездки на школьном автобусе с занесением в журнале 
регистрации.
1.4.3. В случае регулярной перевозки обучающихся:

• передать руководству Управления образования информацию о назначенных 
ответственных за организацию перевозок, обучающихся школьными автобусами, о 
сопровождающих регулярные перевозки обучающихся, номера их контактных 
телефонов, списки перевозимых обучающихся;

. обеспечить ответственного за организацию перевозок обучающихся школьными 
автобусами списком лиц, помимо водителя (водителей), которым разрешается 
находиться в школьном автобусе в процессе регулярной перевозки, включающем в том 

числе:



- обучающихся, включенных в состав группы, с указанием фамилии, имени, отчества 
(при наличии), возраста или даты рождения каждого ребенка, а также номера 
контактных телефонов его родителей (законных представителей);
- сопровождающих лиц с указанием их фамилии, имени, отчества (при наличии) и 
номера их контактного телефона.

1.4.4. В случае специальной перевозки обучающихся:
• передать руководству Управление образования информацию о назначенных 

сопровождающих специальные перевозки обучающихся, номера их контактных 
телефонов, информацию о пункте отправления и назначения, времени отправления, 
промежуточных пунктах посадки (высадки), количестве перевозимых обучающихся;

• обеспечить ответственного за организацию перевозок обучающихся школьными 
автобусами или старшего ответственного за организованную перевозку группы детей в 
автобусе списком лиц, помимо водителя (водителей), которым разрешается находиться 
в автобусе в процессе перевозки, включающем в том числе:
- данные обучающихся, включенных в состав группы, с указанием фамилии, имени, 
отчества (при наличии), возраста или даты рождения каждого ребенка, а также номера 
контактных телефонов его родителей (законных представителей);
- данные сопровождающих лиц с указанием их фамилии, имени, отчества (при наличии) 
и номера их контактного телефона;
- данные медицинского работника с указанием его фамилии, имени, отчества (при 
наличии) и номера его контактного телефона (медицинский работник привлекается, если 
продолжительность организованной перевозки группы детей превышает 12 часов и для 
ее осуществления используется 3 автобуса (в том числе школьных автобуса) и более). 

Примечание: В случае неявки обучающегося или иного лица, включенного в список, сведения о 
нем вычеркиваются из списка. Нахождение в автобусе, помимо водителя (водителей), иных 
лиц, кроме тех, которые указаны в списках, не допускается. Список, содержащий 
корректировки, считается действительным, если он заверен подписью лица, назначенного: 
ответственным за организованную перевозку группы детей, если для осуществления 
организованной перевозки группы детей используется 1 автобус; старшим ответственным за 
организованную перевозку группы детей, если для осуществления организованной перевозки 
группы детей используются 2 автобуса и более.

- списком набора пищевых продуктов (сухих пайков) (в случае нахождения 
обучающихся в пути следования согласно графику движения до 4 часов) и 
бутилированной питьевой (негазированной) водой промышленного производства, 
дневной запас которой должен составлять не менее 1,5 литра на одного обучающегося 
(в случае нахождения обучающихся в пути следования согласно графику движения, 
более 2 часов);

Примечание: в случае нахождения обучающихся в пути следования согласно графику движения 
свыше 4 часов (за исключением ночного времени с 23.00 до 7.00) — должно быть организовано 
горячее питание.

- документом, содержащим сведения о водителе (водителях) (с указанием фамилии, 
имени, отчества (при наличии) водителя, его номера телефона), кроме случая, если в 
составе документов есть копия уведомления об организованной перевозке группы детей, 
содержащего такие сведения.

Примечание: в случае отсутствия сопровождающих лиц регулярная и специальная перевозки 
обучающихся не допускаются.



1.4.5. Проходить обучение по программам дополнительного профессионального образования 
(повышения квалификации) по организации перевозок обучающихся.
1.4.6. Организовывать прохождение сопровождающими лицами, ответственными за 
организацию перевозок обучающихся школьными автобусами, и старшими ответственными за 
организованную перевозку группы детей обучения по организации перевозок обучающихся.
1.4.7. Организовывать контроль за выполнением должностными лицами и работниками 
возложенных на них обязанностей по обеспечению безопасности перевозок обучающихся.
1.4.8. Обеспечивать проведение инструктажей для обучающихся по технике безопасности при 
поездках в школьных автобусах.
1.4.9. Организовывать контроль за соблюдением маршрутов и графиков (расписаний) 
движения, количеством перевозимых обучающихся, не превышающим число мест для сидения.
1.4.10. Обеспечивать сопровождение обучающихся, перевозимых колонной автобусов, 
медицинскими работниками, если в колонне 3 и более автобуса.
2. Для организации обеспечения безопасных дорожных условий перевозки обучающихся 
руководитель образовательной организации обязан немедленно сообщать начальнику 
Управления образования о выявленных в процессе эксплуатации маршрутов недостатках в 
состоянии автомобильных дорог, улиц, железнодорожных переездов, паромных переправ, их 
обустройства, угрожающих безопасности движения, а также о внезапных неблагоприятных 
изменениях дорожно-климатических условий, стихийных явлениях.

Составила/Е.А. Бураева, 
специалист, ответственный за обеспечение 

безопасности дорожного движ


